
阿佐ヶ谷駅から徒歩300ｍ！　2025年7月　新病院開院！！

≪求人票2026≫　新卒　事務（医師事務作業補助者（病棟・外来））
2025年5月28日時点　

求

　

人

　

者

法人名 　社会医療法人　河北医療財団 代表者 　理事長　河北　博文

所在地 　〒166-8588　東京都杉並区阿佐谷北1-6-1 全従業員数

　河北リハビリテーション病院（135床）

　河北サテライトクリニック

維持期

　河北透析クリニック（56床）

　河北ファミリークリニック南阿佐谷 　地域包括支援センターケア24阿佐谷

　1,802名（2025年4月）

アクセス 　JR中央・総武線　阿佐ヶ谷駅下車　北口より徒歩約5分

財団施設

救急・

急性期

介　護 　介護老人保健施設シーダ・ウォーク

回復期

予　防 　河北健診クリニック 　河北訪問看護・リハビリステーション阿佐谷

勤

務

条

件

求人職種 　事務（医師事務作業補助者（病棟・外来）・文書窓口業務） 求人数 　3名程度

勤務地・

勤務時間

　河北総合病院　／　東京都杉並区阿佐谷北1-7-3

　8：00～16：30、8：30～17：00、9：00～17：30　※その他シフト勤務あり

就業先 　雇入れ直後：河北総合病院　　変更の範囲：上記財団施設

業務内容 　雇入れ直後：河北総合病院での事務（医師事務作業補助者（病棟・外来）・文書窓口業務）業務、その他付帯する業務　変更の範囲：上記財団施設での業務

雇用形態 　常勤職員 時間外労働 　あり（月平均残業4.6時間） 試用期間

　河北総合病院（353床）

賞　与 年2回　6月・12月（2024年実績：年間3.5ヶ月） 交通費 上限35,000円　／月 昇給 年1回

　原則3ヶ月　※最大6ヶ月間に延長することがある。

休日・休暇 　年間115日（4週8休制、創立記念休暇1日、夏季休暇6日等を含む）、有給休暇  初年度10日

下記給与はご参考までにご覧ください。基本給は卒業コースによって異なります

233,000 2,796,000 700,000 3,496,000

大学卒（5年目） 244,000 2,928,000 738,500 3,666,500

住宅手当
住宅手当

　25,000円／月

※賃貸に居住し、本人が契約者(連名不可)で、住民票の世帯主であること（上限年齢50歳まで）

※通勤手当の支給が不要な勤務地近隣に居住していること※通勤手当支給の場合は￥15,000

寮 　31,000～54,000円、敷金5万円　(単身寮、冷暖房完備)  ※入寮状況により空き待ちあり　28歳まで

処　　遇

保養・サービス

　ベネフィットステーション利用可能（選択型福利厚生プラン：レジャー施設等各種割引・宿泊費補助・映画補助金等）

　職員団体医療保健自動加入、退職金前払い制度（確定拠出企業年金制度）、臨床心理士職員相談窓口

　リフレッシュ休暇制度（勤続年数に応じて休暇6日＋臨時ボーナス）

子育て支援 　院内分娩助成制度、保育所補助金制度、 育児短時間勤務制度、子の看護休暇制度、　事業所内保育所

　書類選考通過者には、お電話にて試験詳細をご案内させていただきます。（応募状況により変更の可能性あります）

　①7月28日（月）13：00～15：00　　②8月4日（月）13：00～15：00

　 (書類選考通過者には、お電話にて試験詳細をご案内させていただきます。応募状況により変更あり）

入職日 　2026年4月1日　※希望者は実習就職あり

応募方法
　財団採用HP（https://kawakita.or.jp/recruit/clericalstaff/doctor-office-work-assistant/）希望職種ページの「新卒常勤のエントリーはこちら」からエント

　リーください。別途、履歴書（履歴書についてはエントリーフォームにご添付いただけます）等下記提出書類をご郵送ください。

手当・他
　各種社会保険完備（健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険等）,納涼会（有志での納涼船貸し切り）

　家族手当（配偶者：15,000円,子：12,000円）、文化･体育クラブ（野球･バスケ･ヨガ･ボーリング･登山部･華道等10クラブ）

説明会

　7月8日（火）13：00～15：00　（医事課と合同開催）　対面（現地）・WEB　どちらでもご参加可能です。

　上記日程でご都合がつかない場合は随時対応いたしますのでご連絡ください。

　お申込みの際には希望日の1週間前までに、当財団ホームページをご参照の上、お申込みください。

応

　

　

募

選考方法 　書類選考、適正検査、面接等

応募締切 　希望日の1週間前まで　応募書類必着

試験日

待

　

遇

問合わせ・

応募送付先

　〒166-8588　　東京都杉並区阿佐谷北1-6-1　　　　　　　　　　　　　※エントリーはこちらから！⇒

　社会医療法人河北医療財団　人事部　人事課　採用担当

　TEL：03-5327-6226　　e-mail：saiyou-jinji@kawakita.or.jp　　ホームページ：http://kawakita.or.jp/

備考

月給には基本給、処遇改善手当、住宅手当を含む

注1）処遇改善手当＝処遇改善手当は行政機関から支給がない場合は支給しない　注2）住宅手当は支給要件あり

注3）賞与は基本給をベースに支給　注4）役割等級＝S1の間は処遇改善手当に11,000円を増額

大学卒（1年目）

※ 個人情報の取扱について

お預かりする応募書類は当財団の採用事務のみに利用させていただきます

提出書類

　①履歴書・職務経歴書（財団指定）②個人情報についての取扱いについて・同意書（財団指定）③成績証明書 ④卒業見込証明書

　※1　メールアドレスの欄に、必ずPCのメールアドレス（携帯のキャリアメール除く）をご記載ください

　※2　①はエントリーフォームに添付された方は、郵送の必要はございません（HPよりダウンロードしていただけます）

　※3　②はHPからエントリーできない方のみご郵送ください（HPからダウンロードしていただけます）

　※4　③・④はご郵送ください

3,271,500

専門学校卒（5年目） 238,000 2,856,000 728,000 3,584,000

モデル給与

学位 月給合計 年収換算 年間賞与額 見込年収

専門学校卒（1年目） 221,000 2,652,000 619,500
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　1,802名（2025年4月）

※ 個人情報の取扱について

お預かりする応募書類は当財団の採用事務のみに利用させていただきます

提出書類

　①履歴書・職務経歴書（財団指定）②個人情報についての取扱いについて・同意書（財団指定）③成績証明書 ④卒業見込証明書

　※1　メールアドレスの欄に、必ずPCのメールアドレス（携帯のキャリアメール除く）をご記載ください

　※2　①はエントリーフォームに添付された方は、郵送の必要はございません（HPよりダウンロードしていただけます）

　※3　②はHPからエントリーできない方のみご郵送ください（HPからダウンロードしていただけます）

　※4　③・④はご郵送ください

専門学校卒（5年目）

入職日 　2026年4月1日　※希望者は実習就職あり

応募方法
　財団採用HP（https://kawakita.or.jp/recruit/clericalstaff/medical-administrators/）希望職種ページの「新卒常勤　エントリーはこちら」からエント

　リーください。別途、履歴書（履歴書についてはエントリーフォームにご添付いただけます）等下記提出書類をご郵送ください。

手当・他
　各種社会保険完備（健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険等）,納涼会（有志での納涼船貸し切り）

　家族手当（配偶者：15,000円,子：12,000円）、文化･体育クラブ（野球･バスケ･ヨガ･ボーリング･登山部･華道等10クラブ）

説明会

　7月8日（火）13：00～15：00　（臨床支援課と合同開催）　対面（現地）・WEB　どちらでもご参加可能です。

　上記日程でご都合がつかない場合は随時対応いたしますのでご連絡ください。

　お申込みの際には希望日の1週間前までに、当財団ホームページをご参照の上、お申込みください。

応

　

　

募

選考方法 　書類選考、適正検査、面接等

応募締切 　希望日の1週間前まで　採用サイトからのエントリー、応募書類必着

試験日

問合わせ・

応募送付先

　〒166-8588　　東京都杉並区阿佐谷北1-6-1　　　　　　　　　　　　　※エントリーはこちらから！⇒

　社会医療法人河北医療財団　人事部　人事課　採用担当　　　

　TEL：03-5327-6226　　e-mail：saiyou-jinji@kawakita.or.jp　　ホームページ：http://kawakita.or.jp/

　お問い合わせいただく際は上記e-mailに加え、医事課担当者の課長・小髙（k-odaka@kawakita.or.jp）主任・長谷川（k.hasegawa@kawakita.or.jp）を追加の上ご連絡ください

保養・サービス

　ベネフィットステーション利用可能（選択型福利厚生プラン：レジャー施設等各種割引・宿泊費補助・映画補助金等）

　職員団体医療保健自動加入、退職金前払い制度（確定拠出企業年金制度）、臨床心理士職員相談窓口

　リフレッシュ休暇制度（勤続年数に応じて休暇6日＋臨時ボーナス）

子育て支援 　院内分娩助成制度、保育所補助金制度、 育児短時間勤務制度、子の看護休暇制度、　事業所内保育所

大学卒（5年目）

処　　遇

雇用形態 　常勤職員

　書類選考通過者には、お電話にて試験詳細をご案内させていただきます。（応募状況により変更の可能性あります）

　① 7月24日（木）10：00～12：00　②  7月25日（金）10：00～12：00

　③ 8月28日（木）10：00～12：00　④  8月29日（金）10：00～12：00

月給合計

大学卒（1年目）

時間外労働 　あり（月平均残業6.5時間） 　原則3ヶ月　※最大6ヶ月間に延長することがある。試用期間

3,584,000

3,271,500

見込年収

2,928,000

2,796,000

2,856,000

2,652,000

年収換算

738,500

700,000

728,000

619,500

年間賞与額

待

　

遇

下記給与はご参考までにご覧ください。基本給は卒業コースによって異なります

住宅手当
住宅手当

　25,000円／月

※賃貸に居住し、本人が契約者(連名不可)で、住民票の世帯主であること（上限年齢50歳まで）

※通勤手当の支給が不要な勤務地近隣に居住していること※通勤手当支給の場合は￥15,000

寮 　31,000～54,000円、敷金5万円　(単身寮、冷暖房完備)  ※入寮状況により空き待ちあり　28歳まで

モデル給与

学位

専門学校卒（1年目）

備考

月給には基本給、処遇改善手当、住宅手当を含む

注1）処遇改善手当＝処遇改善手当は行政機関から支給がない場合は支給しない　注2）住宅手当は支給要件あり

注3）賞与は基本給をベースに支給　注4）役割等級＝S1の間は処遇改善手当に11,000円を増額

年2回　6月・12月（2023年実績：年間3.5ヶ月） 交通費 上限35,000円　／月 昇給 年1回賞　与

244,000

233,000

238,000

221,000

3,666,500

3,496,000

回復期

予　防

勤

務

条

件

求人職種 　医療事務 求人数 　2名程度

勤務地・

勤務時間

　河北総合病院　／　東京都杉並区阿佐谷北1-7-3

　8：30～17：00、9：00～17：30　※その他シフト勤務あり

休日・休暇 　年間115日（4週8休制、創立記念休暇1日、夏季休暇6日等を含む）、有給休暇  初年度10日

就業先 　雇入れ直後：河北総合病院　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 変更の範囲：上記財団施設

業務内容 　雇入れ直後：河北総合病院での医療事務業務、その他付帯する業務　　　　 変更の範囲：上記財団施設での業務

　河北総合病院（353床）

阿佐ヶ谷駅から徒歩300ｍ！　2025年7月　新病院開院

≪求人票2026≫　新卒　医療事務
2025年5月28日時点　

求

　

人

　

者

法人名 　社会医療法人　河北医療財団 代表者 　理事長　河北　博文

所在地 　〒166-8588　東京都杉並区阿佐谷北1-6-1 全従業員数

　河北リハビリテーション病院（135床）

　河北サテライトクリニック

維持期

　河北透析クリニック（56床）

　河北ファミリークリニック南阿佐谷 　地域包括支援センターケア24阿佐谷

　河北健診クリニック 　河北訪問看護・リハビリステーション阿佐谷

アクセス 　JR中央・総武線　阿佐ヶ谷駅下車　北口より徒歩約5分

財団施設

救急・

急性期

介　護 　介護老人保健施設シーダ・ウォーク
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